
一般講演発表者の方へ 

講演方法 変更のご連絡 

 

会場設備の都合上、講演方法に大幅な変更がございます。 

お手数をお掛けしますが、発表者の方は以下の点をご留意いただき、ご準備くださいま

すよう、よろしくお願い申し上げます。 

 

 

【変更前】 

発表は原則として、ご自身のコンピューターをご使用ください。 

 ↓ 

【変更後】 

支部例会実行委員会で Windows ノートパソコンを用意いたします。 

発表に使用されるファイルは USB メモリーに保存してお持ちください。  

自身のノートパソコンでのご発表はできませんのでご注意ください。  

 

 

●発表データの作成要領 

1. Windows では、Microsoft PowerPoint 2007 以降、MacOSX では Microsoft PowerPoint 

2008 以降で作成してください。スライド画面の横縦比は 4:3 としてください。使用

するフォントは、MS ゴシック、Arial, Symbol を推奨します。 

2. 上記ファイルは、予備としてフォント埋め込み処理した PDF に変換したファイルを

必ず作成して、両者を USB メモリーに保存して持参してください。 

3. USB メモリーは FAT 形式（Windows ならば FAT32、MacOSX ならば FAT）でフォ

ーマットしたものをご利用ください。 

4．音声の出力、動画には対応しておりません。 

5．スライド操作は発表者が行なってください。補助者が必要な場合はご自身で手配を

お願いいたします。 

 

 

 

 



●PC への USB メモリーの接続 

各会場内に設置します「PC 接続席」にて受付を行います。 

ご自身の発表セッション前の「USB 接続時間」に「PC 接続席」にお越し 

いただき、下記要領でパソコン（PC）に発表ファイルを含む USB メモリーを 

接続してください。 「PC 接続席」には担当者がおりますので、不明な点は 

担当者へお尋ねください。 

1. 「USB 接続時間」に、各会場前方の「PC 接続席」にお越しください。 

2. 大会事務局で用意した PC に接続された USB ハブに、発表ファイルを含む 

USB メモリーをご自身で接続してください。  

3. Power Point ファイルを開いて正しく映写されるかを確認してください。 

4. 使用しているフォントなどから Power Point ファイルに問題があった場合 

は、PDF ファイルを開いて確認してください。この場合発表は PDF ファイ 

ルで行ってください。 

 5. 確認したファイルは“最小化”し、ご自身の発表まで待機してください。 

 6. 発表後は、セッション終了後の「USB 接続時間」にご自身で USB を 

     取り外してください。 

 

●一般講演時間 

 円滑な講演進行のために、発表時間の厳守に御協力お願いいたします。 

1 題につき、12 分（発表 8 分、討論 3 分、交代時間１分）となります。 

 時間経過は下記通りベルにてお知らせいたします。  

1 鈴：発表終了 2 分前、2 鈴：発表終了、3 鈴：討論終了  

会場内にストップウォッチを映写いたしますので、ご確認ください。 

 

 


